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Vorgaben fir Priufungen
am Fachbereich Wirtschaftswissenschaften
(gekiirzte Version des Merkblatts zur Abnahme und Durchfiihrungen von Modulabschlusspriifungen in
Wirtschaftswissenschaftlichen Studiengangen und im Modulexportprogramm)

Bei der Durchfiihrung und Abnahme von Modulabschlussprifungen sind die folgenden Regelungen zu beachten. Aus diesen
MaRgaben konnen Priflinge keinen Anspruch auf ein bestimmtes Verhalten herleiten. Falls wahrend der Prifungen Unklarheiten
entstehen, sollte sofort das Prifungsamt eingeschaltet werden. Das Priifungsamt ist wahrend der Klausurtermine unter 73-9188
erreichbar.

1) Priifungsablauf

a) Nur Studierende, die auf der Teilnehmerliste stehen, dirfen an der Priifung teilnehmen.

Steht ein Priifling nicht auf der Teilnahmeliste darf er unter Vorbehalt an der jeweiligen Priifung teilnehmen.
Auf den Vorbehalt und darauf, dass die jeweilige Priifung als nicht erbracht gilt, wenn seine ordnungsgemalie
Anmeldung nicht festgestellt werden kann, ist der Prifling ausdriicklich hinzuweisen. Der Hinweis ist im
Prifungsprotokoll zu vermerken.

b) Die Identitat von Priflingen, die die Aufgabenstellung zur Kenntnis nehmen und anschlieRend sofort den
Prifungsraum verlassen, ist sofort zu kontrollieren. Notfalls muss eine Aufsicht dem Prifling folgen, wahrend
die andere Aufsicht im Prifungsraum bleibt.

c) Falls die Aufgabenstellung bereits auf dem zugewiesenen Sitzplatz liegt, ist es verboten, die
Aufgabenstellung anzusehen, bevor sie durch die Aufsichten zur Bearbeitung freigegeben wird
(Klausurbeginn).

d) Priiflinge, die verspatet im Priifungsraum eintreffen, diirfen unter Vorbehalt an der jeweiligen Prifung
teilnehmen. Die Einzelheiten und die genauen Griinde sowie Umstande der Verspatung missen im
Prifungsprotokoll vermerkt werden. Der Prifling ist darauf hinzuweisen, dass er sich unmittelbar nach der
Klausur mit dem Prifungsamt in Verbindung setzen muss.

Es wird keine Verlangerung der Bearbeitungszeit gewahrt.

e) Aufgabe der Aufsichten ist es, den ordnungsgemaRen Priifungsablauf und die Einhaltung dieser MaRgaben
sicherzustellen und zu tGberwachen. Den Aufsichten ist es nicht gestattet, inhaltliche Auskiinfte, etwa zur
Bearbeitung oder Interpretation der Priifungsaufgaben, zu geben. VerstoRt die Aufsicht gegen dieses Verbot,
erwdchst den Priiflingen daraus kein Vertrauensschutz.

Sollten Rickfragen zu der Aufgabenstellung entstehen, ist unverziiglich der Aufgabensteller/Prifer zu
kontaktieren. Falls dieser nicht erreichbar ist, ist noch wahrend der Bearbeitungszeit das Priiffungsamt zu
informieren.

f) Wahrend der Bearbeitungszeit der Klausuren muss es den Studierenden méglich sein, die Toilette
aufzusuchen. Das gilt auch dann, wenn andere Studierende die Klausur bereits abgegeben haben oder die
Bearbeitungszeit sehr kurz ist. Um Tduschungsversuche zu vermeiden, sollte eine der Aufsichten den
jeweiligen Studierenden zur Toilette begleiten. Jedenfalls diirfen Studierende nicht daran gehindert werden,
die Toilette aufzusuchen.

g) Nach Ablauf der Bearbeitungszeit darf das Einsammeln der bearbeiteten Klausuren durch die Aufsichten
nicht von den Priiflingen gestort werden.

2) Protokoll

Uber den Verlauf der Priifung ist ein Protokoll anzufertigen, in dem u. a. Beginn und Ende der
Bearbeitungszeit sowie eventuelle UnregelmaRigkeiten festgehalten werden. Ein Vordruck fiir ein solches
Protokoll wird mit den Klausurunterlagen tbersandt. Sollte einer der Kandidaten wahrend der Priifung den
Raum verlassen wollen, sollte gewéhrleistet werden, dass er keinen Kontakt zu anderen Priifungsteilnehmern
aufnehmen kann.
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Folgende Umstédnde sind z.B. im Protokoll zu vermerken:

- Dauer des Verlassens des Prifungsraumes eines Priflings

- Riige eines Verfahrensfehlers durch einen Priifling (Name, Art, Zeit und Dauer der Storung)

- Art der Beeintrachtigung, wenn ein Prifling die Klausur wahrend der Bearbeitungszeit (z.B. aus
gesundheitlichen Griinden) abbricht oder am Ende der Bearbeitung auf gesundheitliche Probleme hinweist

- Tauschungsversuche (unerlaubte Hilfsmittel, Abschreiben (Wer von wem?), Kontaktaufnahme, die
betroffenen Priflinge und ggf. in Betracht kommende Zeugen)

- Stérungen des Priifungsablaufs durch einen Priifling.

3) Anwesenheitskontrolle

Die Studierenden sollten Studentenausweis und Lichtbildausweis (Personalausweis oder Reisepass) offen auf
den Tisch legen. Die Aufsichten kdnnen dann wahrend der Bearbeitungszeit die Identitdt der Anwesenden
kontrollieren, ohne die Priflinge zu storen.

Es ist Priiflingen verboten, den Klausurraum ohne vorhergehende Prifungsanmeldung zu betreten, um die
(personalisierte) Aufgabenstellung eines (anwesenden/nicht anwesenden) Priiflings zur Kenntnis zu nehmen.
Ein solches Verhalten kann einen Tauschungsversuch und ein ordnungswidriges Verhalten darstellen. Diese
Ordnungswidrigkeit kann mit einer GeldbufRe von bis zu 50.000 € geahndet werden.

4) Papier/zugelassene Hilfsmittel

a) Das Papier wird durch das Priifungsamt gestellt. Die Prifung darf ausschlieBlich auf dem zur Verfigung
gestellten Papier oder auf dem gedruckten Klausurbogen bearbeitet werden. Das Mitbringen von eigenem
Papier ist nicht gestattet.

Nach der Bearbeitungszeit sind jegliche zur Verfligung gestellten Unterlagen (z.B. die Aufgabenstellung und
jegliches auch unbenutztes Klausurpapier) an die Aufsichten auszuhandigen. Es dirfen keine Unterlagen
eingesteckt werden.

b) Grundsatzlich entscheiden die Priifer dartiber, welche Hilfsmittel (z.B. Formelsammlungen, Worterblicher,
Taschenrechner etc.) fir die jeweilige Priifung zugelassen sind.

Taschen, Handtaschen, Méntel, Jacken usw. sollten vor Beginn der Prifung an der Horsaalwand abgelegt
werden und sollten sich nicht in Sitzplatzndhe befinden. Soweit nicht ausdricklich Hilfsmittel erlaubt sind
(z.B. Taschenrechner), diirfen Priiflinge an ihrem Sitzplatz auRer den zur Verfligung gestellten Unterlagen nur
Ausweise und Schreibzeug bei sich haben.

Ausdricklich zugelassene Hilfsmittel wie etwa Texte, Tabellen oder Formelsammlungen dirfen keine
personlichen Anmerkungen, handschriftliche Notizen oder Unterstreichungen sowie Markierungen oder
sonstige Ergdnzungen enthalten. Sonstige unzuldssige Hilfsmittel (z.B. ,Spickzettel”, Schemata,
Formelsammlungen) diirfen weder benutzt noch am Arbeitsplatz mitgefiihrt werden (schon der Versuch
einer Tauschung kann prifungsrechtlich sanktioniert werden).

Worterblicher sind als Hilfsmittel fliir auslandische Programmstudenten (z.B. Erasmus-Studierende) aus
prifungsrechtlicher Sicht erlaubt. Bei Benutzung sollte jedoch immer eine individuelle Abstimmung mit dem
Prifer erfolgen. Auch hier gilt dann die Vorgabe, dass die benutzten Blicher unkommentiert und frei von
Anmerkungen und Markierungen jeglicher Art sein missen.

5) Mobiltelefone und andere elektronische Gerate

Die Nutzung von Mobiltelefonen oder anderen elektronischen Geraten (z.B. Tablet, Smart Watch usw.) ist
wegen der damit verbundenen Stérungen und der moglichen Tauschungsversuche nicht gestattet. Dies gilt
auch fir die Nutzung bei Toilettengéangen. Bei Klausuren dirfen die Platze nur mit den zuldssigen Hilfsmitteln
eingenommen werden. Elektronische Gerate missen ausgeschaltet sein und dirfen nicht unmittelbar am
Korper getragen werden (um Tauschungsversuche oder spatere Anrufe von der Toilette zu vermeiden).
Mobiltelefone sollten abgeschaltet in der Tasche verstaut werden.
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Wird ein Priifling an seinem Platz mit einem elektronischen Gerat angetroffen, kann ein Abbruch der Prifung
wegen Tauschungsversuch dadurch abgewendet werden, dass der Klausuraufsicht das elektronische Gerat
bis zum Ende der Klausur Gberlassen wird. Eine Rechtsgrundlage fiir eine ,,Beschlagnahme” durch die Aufsicht
gibt es allerdings nicht. Der Vorfall ist im Protokoll zu vermerken und das Priifungsamt ist unmittelbar nach
der Klausur zu informieren.

6) UnregelmaRigkeiten im Priifungsablauf

a) OrdnungsverstoR

Ein Prifling, der den ordnungsgemaRen Ablauf der Priifung stort, kann von der Aufsicht nach Abmahnung
von der Fortsetzung der Prifung ausgeschlossen werden. Die Entscheidung Uber den Ausschluss von der
Prifung trifft der jeweilige Prifer oder die aufsichtsfiihrende Person. Die Griinde hierfiir sind in dem
Prifungsprotokoll zu vermerken. Das Prifungsamt ist zeitnah Gber den Vorfall zu informieren.

Sollte es in diesem Zusammenhang zu einer Stérung der Mitpriflinge kommen, kann dies durch eine
entsprechende Schreibzeitverlangerung ausgeglichen werden. Diese Entscheidung trifft die
aufsichtsfiihrende Person vor Ort. In diesem Fall ist ein entsprechender Vermerk (iber den Vorfall im Protokoll
anzufertigen.

b) Tauschungsversuch

Besteht der Verdacht eines Tauschungsversuchs, darf der Prifling die jeweilige Priifung unter Vorbehalt
(ohne das nicht zugelassene Hilfsmittel) beenden. Die Beweismittel sind einzubehalten und an das
Prifungsamt zu Gbermitteln. Der Prifling sollte ermahnt und Uber die Konsequenzen belehrt werden (im
Falle eines Tauschungsversuchs wird die Priifung mit 5,0 bewertet). Fiir den Prifling muss deutlich werden,
dass die weitere Teilnahme an der Klausur unter dem Vorbehalt der abschlieBenden Entscheidung des
Prifungsausschusses steht. Samtliche Umstande missen ausfiihrlich im Prifungsprotokoll vermerkt werden.
Das Prifungsamt ist zeitnah Uber den Vorfall zu informieren. Gegebenenfalls ist eine ausfiihrliche
Stellungnahme der Aufsicht(en) notwendig.

Die Arbeit sollte trotz des Verdachts des Tauschungsversuches vorsorglich korrigiert werden. Allerdings darf
jedenfalls die (vorlaufige) Bewertung dem Priifling nicht vor der Entscheidung tber den Tauschungsversuch
bekannt gegeben werden. Der Prifling darf zudem keine Einsicht in die Klausur nehmen.

c) Storungen des Priifungsablaufs

Kommt es wahrend der Prifung zu offenkundigen duReren Stérungen (z.B. Bauldrm), muss die
Storungsquelle durch die Aufsichten schnellstens ausfindig gemacht und die Stérung beendet werden. Alle
Aufsichten haben die hierflir notwendigen Kompetenzen. Die Dauer der Storung ist im Prifungsprotokoll
festzuhalten.

Falls eine erhebliche Storung (besonderes laute Storung ab 1-2 Minuten oder wiederkehrende Stérungen)
vorliegt, wird die Bearbeitungszeit um die Storungsdauer (Ausgleich im Verhaltnis 1:1) verlangert, um so den
entstandenen Nachteil auszugleichen.

Kurze und nicht wiederkehrende Einwirkungen, die etwa weniger als eine Minute andauern (z.B. alltagliche
Vorkommnisse wie kurzzeitige Fluggerdusche, Martinshorn, Gewitterdonner sowie die bei Prifungen
Ublichen Vorgange, z.B. Abbruch der Bearbeitung durch Mitpriflinge usw.), muss der Prifling hinnehmen.
Weitere Quellen duBerer Einwirkungen kénnen beilender Farbgeruch, Kalte, Hitze (mehr als 32 °C),
schlechtes Licht oder Unruhe im Prifungsraum sein.

In diesen Fallen muss der Prifling seine Betroffenheit individuell gegeniiber der Aufsicht riigen. Inhaltlich
muss mit der Riige eine erhebliche Beeintrachtigung des Leistungsvermoégens dargetan - und im Protokoll
vermerkt - werden; die bloRe Kundgabe von Unzufriedenheit bzw. Unbehagen genligt nicht.

7) Erkrankungen
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Tritt ein Prifling die Priifung zunachst an, muss diese aber wahrend der Bearbeitungszeit aus
gesundheitlichen Griinden abbrechen, weil sich der Gesundheitszustand wahrend einer Prifung rapide
verschlechtert, so ist der Grund fiir den Abbruch im Priifungsprotokoll zu vermerken und die bis dahin
angefertigte Bearbeitung einzubehalten bzw. bei mindlichen Prifungen die bisher erbrachte
Prifungsleistung zu dokumentieren.

Der Prifling ist im Fall einer Erkrankung darauf hinzuweisen, dass er unmittelbar Kontakt zum Priifungsamt
aufnehmen und noch am gleichen Tag einen Arzt aufsuchen muss.

Daraus ergibt sich folgender Ablauf:
1. Dokumentation des Priifungsabbruchs im Protokoll unter Angabe des Grundes (z.B. Erkrankung)
2. Einbehaltung der bisherigen Bearbeitung (schriftlich) bzw. Dokumentation der bisher erbrachten
Prifungsleistung (miindlich)
3. Mitteilung an den Studierenden, dass
a) unmittelbar im Anschluss an das Verlassen des Horsaals das Priifungsamt aufzusuchen ist
und b) noch am gleichen Tag ein Arzt aufgesucht werden muss.

8) Corona-Pandemie
Es gelten keine Einschrankungen aufgrund der Corona-Pandemie.
Es wird immer noch empfohlen, auch wahrend der Priifung eine medizinische Maske zu tragen.



